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TECNOLOGIES DE LA INFORMACIO (HUMANITATS i CIENCIES

SOCIALS)

OBJECTIUS

GENERALS

ESPECIFICS

gl

Coneixer la incidéncia de les tecnologies de la informacid en la societat 1
adoptar una actitud realista davant el medi informatic, la seva evolucio 1 el
seu futur.

Utilitzar eines propies de les tecnologies de la informaci6 per a seleccionar,
recuperar, transformar, analitzar, transmetre, crear 1 presentar informacio.
Desenvolupar elements d’analisi critic, 1 d’una formacié que permeti a
I’alumnat utilitzar aquesta informacidé de manera adequada 1 els capaciti per
a una futura autoformacio.

Aprofitar les noves tecnologies coma instruments valuosos per al
desenvolupament de capacitats intel-lectuals 1 per a ’adquisicio de certes
destreses.

Preparar als alumnes perque puguin moure’s amb fluidesa en entorns de
treballs propis de la industria, la investigacid o I’empresa, fent us de les
eines informatiques habituals en ells.

Utilitzar correctament la terminologia 1 conceptes del mon dels ordinadors
personals

Entendre 1 usar correctament els elements basics de comunicaciéo amb els
ordinadors personals a través del sistema operatiu

Depurar 1 organitzar les dades inicials d’un problema per poder
emmagatzemar-les, tractar-les 1 recuperar-les.

Coneixer 1 explotar la xarxa internet.

Coneixer 1 utilitzar correctament les funcions basiques d’un processador de
textos, essent capa¢ d’explorar-me qualsevol amb I’ajut de la seva
documentacio.

Coneixer 1 utilitzar correctament les funcions basiques d’un programa que
permeti integrar distints elements multimedia, 1 dissenyar presentacions
elementals.

Coneixer 1 utilitzar correctament les funcions basiques d’un programa de full
de calcul, dissenyar models elementals 1 mantenir models ja definits.




8. Coneixer les operacions a realitzar amb una base de dades ja dissenyada,
portant a terme el manteniment de la mateixa, aixi com aprendre a crear una
base de dades d’us personal.

9. Aprendre a integrar la informacid generada o recollida amb les diferents
aplicacions (processador de textos, full de calcul, base de dades, les Webs
d’internet, els elements multimedia, ...)

10. Coneixer els conceptes basics de la programacioé d’ordinadors fent us d’un
llenguatge de programacio visual.

CONTINGUTS

El contingut del curs es reparteix de la segiient forma:

1. Introduccié als ordinadors

1.1 Generacions d'ordinadors

1.2 Historia d'Internet

1.3 Esquema general d'un ordinador
1.4 Sistema de numeracio binaria
1.5  Maquinari

1.6  Programari

2. El sistema operatiu Windows

2.1 Conceptes basics

2.2  Elements 1 operacions amb les finestres
23 Icones 1 objectes

24  Personalitzar el Windows

2.5  Examinar unitats, carpetes 1 fitxers

2.6  Gestio de discs

27  L'entomn de xarxa

2.8 Els accessoris: WordPad, calculadora, ...
29  Les impressores

3. Internet
3.1 La Xarxa Internet
32 La Web

33 El correu electronic

34 Converses en la xat

35 Introduccié a Dreamweaver
3.6  Disseny de pagines web

3.7 Format de text

3.8  Vincles 1 comportaments
3.9  Incorporar imatges

3.10 Publicar el lloc web



4. El processador de textos Word

41 La finestra de Word

42  Crear/guardar/obrir/Tancar un document

43  Diferents tipus de visualitzacio del document 1 les barres d'eines
4.4 Edici6 de text: seleccionar, copiar, moure, esborrar

4.5 Format de caracter: font, tamany, color, cursiva, negreta
46  Majiscules/minuscules

47  Format de paragraf’ justificacio 1 sagnat

48  Tabulacio

49  Inserir imatges

410 Inserir/Vincular imatges des d'arxiu

411 Capturar pantalles

412 La barra de Dibuix

413 Les Taules

414 Creaci6 de llistes amb vinyetes 1 nimeros. Personalitzacio
415 Format de pagina. Peus de pagina, numeracio

416 Columnes periodistiques

417 Ortografia

4.18 Vista preliminar

419 Impressio

5. El full de calcul Excel

51 La finestra de Excel

52  Desplagament dins el llibre

53 Inserir/Eliminar files 1 columnes

54 Canviar el nom d'un full

5.5  Els tipus de dates: text, nimeros i dates
5.6  Introduccio de dades

5.7  Modificar dades: editar

5.8  Esborrar el contingut d'una cel‘la

59  Guardar un llibre creat

5.10  Obrir un llibre arxivat

5.11 Visualitzaci6 a pantalla completa

5.12 Treballar amb blocs: seleccionar, anomenar, copiar, moure, esborrar, omplir
5.13 Les formules

5.14  Referéncies relatives 1 absolutes

5.15 Copiar formules en un bloc de cel‘les
5.16 Les funcions

5.17 Aspecte del full de calcul: format de text 1 format de cel-la
5.18 Dibuixar linies 1 vores

519 Crear grafics

520 Vista preliminar

521 Impressio



6. Labase de dades Access

6.1 Les bases de dades relacionals
6.2 Les taules

6.3 Els tipus de dades

6.4 La clau

6.5 Les relacions

6.6  Els objectes d’Access

6.7 Les taules

6.8 Les consultes

6.9 Els formularis

6.10 FEls informes

7. PowerPoint

7.1 Entorn de PowerPoint 2000
7.2 Treballant amb diapositives
7.3 Aplicacié de dissenys

7.4  Afegir text i taules

7.5 Format 1 correccié del text
7.6  Dibuixos e imatges

7.7  Altres objectes grafics

7.8  Notes, documents e impressio
7.9  Presentacions electroniques
7.10  Preparar la presentacio

SEQUENCIACIO

La mateéria consta de 4 hores setmanals, que suposa un total de 128 hores comptabilitzades
sobre 32 setmanes de classe. El temps programat per a cada activitat aixi com 1’ordre a
seguir és el segiient:

1. Introduccid als ordinadors 5 hores
2. El sistema operatiu Windows 8 hores
3. El processador de textos Word 20 hores
4. El full de calcul Excel 25 hores
5. La base de dades Access 25 hores
6. PowerPoint 20 hores
7. Intemet 25 hore



METODOLOGIA DIDACTICA

Aquesta materia és eminentment practica, d’aqui que totes les classes s”hauran de realitzar
a I’aula d’informatica 1 els alumnes estudiaran manejant 1’ordinador. L’1deal seria que cada
alumne disposés del seu ordinador, si aixo no és possible els alumnes que comparteixin les
maquines sera convenient que tenguin més o menys els mateix nivell 1 que continuament
intercanviin el paper d’observador/operador.

L’ensenyament sera personalitzat i creador, fomentant I’autoaprenentatge gradual 1
I’autocorreccio.

RECURSOS DIDACTICS

- Ordinadors
- Impressores
- Xarxa local 1 connexi6 a Internet

- Sistema Operatiu Windows
- Microsoft Office
- DreamWeaver

- Fotocopies
- Apunts
- Tota la informacio d’interés que proporciona la xarxa Internet

AVALUACIO

CRITERIS D’AVALUACIO

2)
3)
4)
3)
6)

7)

Analitzar 1 valorar algunes de les influéncies de les tecnologies de la informacio6 en
la societat actual.

Identificar els distints elements fisics que composen 1’ordinador 1 diferenciar les
seves funcions.

Coneixer, relacionar 1 usar els periferics basics, fent especial atencio a les unitats
emmagatzemament d’informacié massiva.

Preparar 1 organitzar la informacid en suport magneétic usant les ordres basiques
del Sistema Operatiu.

Confeccionar, usant medis informatics, documents impresos textuals, numerics 1
grafics que s’adaptin a un determinat format.

Operar amb les dades d’un model de full de calcul donat 1 interpretar la informacio



numerica 1 grafica que es genera.

8) Extreure informacio util sobre el total d’informacid continguda en una base de
dades.

9) Analitzar 1 implementar una senzilla base de dades a partir d’informacié
recol-lectada.

10) Extreure informacio util sobre el total d’informacid que es presenta en la xarxa
d’Internet 1 comunicar-se a través del correu electronic 1 a través de la seva propia
pagina web.

11) Confeccionar una senzilla presentacid que incorpori tots els elements multimedia,
a partir d’informacio recol-lectada ja sigui per Internet o per qualsevol altre mitja.

PROCEDIMENTS D’AVALUACIO

Els procediments d’avaluacio seran els segiients:

- Seguiment de I’alumne en classe: activitats, exercicis, assisténcia, puntualitat,
la seva metodologia de treball, seguiment del calendari proposat, cura dels
equips informatics, ...

- Realitzacio de practiques que seran lliurats 1 avaluats

- Examens individuals teorics 1 practics

CRITERIS DE PROMOCIO | QUALIFICACIO

L’entrega de les practiques €s obligatoria 1 formaran part de la nota de ’avaluacio
conjuntament amb els examens.

Practiques 1 examens es qualificaran de 0 a 10.

La feina en I’aula 1 I’interes de I’alumne també es tindran en compte d 1’hora de qualificar-
lo podent augmentar o disminuir la nota dins a dos punts sobre la nota obtinguda amb
examens 1 practiques, arrodonint la nota a les unitats.

Els alumnes hauran de presentar totes les practiques 1 superar tots els examens teorics 1
practics.

ACTIVITATS DE RECUPERACIO

Per tal de recuperar els alumnes que, eventualment, no s’adaptin al ritme dels continguts de
I’assignatura, estaran previst exercicis de refor¢ 1 proves individualitzades amb una
particularitzada atencio per part del professor.



MESURES D’ATENCIO A LA DIVERSITAT

La programacio sera adaptada segons les necessitats de cada alumne, fent exercicis més o
menys complicats 1 des de diferents enfocaments aprofitant els seus coneixements 1
inquietuds.

US DE LA LLENGUA

La llengua d’us habitual a la classe sera el catala. El professor emprara el catala per dirigir-
se als alumnes. Els alumnes podran emprar o bé el Catala o bé el Castella per dirigir-se al
professor 1 a la resta de companys.

Els examens estaran redactats en Catala 1 els alumnes podran emprar tant el Catala com el
Castella per contestar-los.

El material fotocopiat que es lliurara als alumnes podra estar escrit tan en Catala com en
Castella.

El programari emprat només estara en Catala quan existeixi traduccid en aquesta llengua.
En la resta de casos estara en Castella.



